
Visual Budget Update Guide v.04

I. Updating data files.

Step 1. Set cell formatting to ‘general’ to eliminate commas in numeric values.

Step 2. Run grouping macro which will insert a new ‘LEVEL’ column in the active sheet, this
column has to be present for update to work correctly. Macro code at next page.



Macro code. You can copy and paste this in excel.

Sub Level()
    'where values start
    beginrow = 2
    'where values end
    Range("A1").End(xlDown).Select
    endrow = ActiveCell.Row
    'first empty colum
    Range("A1").End(xlToRight).Offset(0, 1).Select
    levelcol = ActiveCell.Column
    ActiveCell.Value = "LEVEL"
    'write nesting level
    For i = beginrow To endrow
        Cells(i, levelcol) = Rows(i).OutlineLevel() ­ 1
    Next
End Sub

Step 3. Save datasheet as CSV file.

Step 4. Upload file.
Arlingtonvisualbudget.org/update.php contains the upload interface. To upload a file, fill the
authentication fields and insert a file to upload.

Sample success screen.



Troubleshooting

The update console is able to display error messages should any issue happen. The error



message should contain enough detail to point the user to the source of the problem.

II. [Arlington only] Updating glossary definitions.
The process is very similar to the previous procedure. Using google spreadsheets is
recommended for text encoding purposes.

Row structure
Column 1: Glossary Entry Title
Column 2: Entry Description

Save file as csv and upload using update console.



Sample glossary file: here

https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0ArHJVX6zJ-QNdGs1UlM4aVVUTEUxX0VhczBFUVhFR0E&usp=sharing


III. Additional notes
Main subject one­liners can be updated by editing the top level entry of each csv file.


